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1 Zweck 

Diese Arbeitsanweisung regelt die Prüfung und anhängige Dokumentation von Fertigungsteilen, welche an 
die Siegfried Hofmann GmbH geliefert werden. 

2 Geltungsbereich 

Diese Spezifikationen gelten für alle Fremdfertigungsteile aus den Geschäftsbereichen Auftragsfertigung und 
Sondermaschine (generell Maschinenbau), welche als Artikel definiert sind. 

3 Dokumentation 

Die Dokumentationspflicht gilt für alle Prüfmaße (siehe 6), die auf Zeichnungen markiert sind bzw. weitere 
Kriterien, die in Prüfplänen gefordert sind. 

• Prüfprotokolle müssen für eine Dauer von 10 Jahren aufbewahrt werden und zudem mit der Liefe-
rung der Teile an die Siegfried Hofmann GmbH übergeben werden.  

• Materialzeugnisse müssen über einen Zeitraum von 12 Jahren aufbewahrt werden und müssen den 
Lieferungen an die Siegfried Hofmann GmbH zugeordnet werden können. 

4 Prüfkriterien 

4.1 Maßhaltigkeit: 

Generell sind bei allen Fertigungsteilen die angegebenen Zeichnungsvorgaben und Toleranzen einzuhalten. 
Bei kritischen Teilen werden durch Abweichungen die Funktionen, bzw. die Montage, der Maschine negativ 
beeinflusst. Bei diesen Teilen ist die Einhaltung der Maße zu dokumentieren.  
Der Hersteller muss alle Prüfmaße und gekennzeichnete Form- und Lagetoleranzen nach Zeichnungsvorga-
be prüfen und dokumentieren. Eine Prüfung weiterer Maße zur Sicherstellung der erforderlichen Genauigkeit 
ist sinnvoll und liegt in der Verantwortung des Lieferanten. 
Ist eine Prüfrate kleiner als 100% gefordert, muss die Prüfung mindestens an einem Teil je Losgröße erfol-
gen. Bei Losgröße eins beträgt die Prüfrate immer 100%.  
Bei großen Teilen kann die Messung direkt auf dem Bearbeitungszentrum erfolgen, wenn die Positionier-
genauigkeit der Maschine unterhalb der geforderten Toleranz liegt. Dies ist allerdings vorab durch Einkauf / 
Qualitätsmanagement der Siegfried Hofmann GmbH freizugeben und anschließend explizit auszuweisen. 
 
 

4.2 Mess- / Prüfmittel 

Beim Prüfmittel gilt generell die 10%-Regel. Das heißt, die Auflösung des Messmittels darf maximal 10% der 
Toleranz des Prüfmerkmals betragen. 
 

4.3 Sauberkeit 

Es muss sichergestellt werden, dass Oberflächen (Gewinde/Sacklöcher) sauber und ohne Probleme gangbar 
sind. Es dürfen keine Bearbeitungsrückstände (z.B. Späne etc.) in den Gewinden zurückbleiben. 
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4.4 Mechanische Beschädigungen 

Es sind keine Kratzer oder ähnliche Beschädigungen erlaubt. In Einzelfällen können spezielle Sicht- und 
Nichtsichtbereich definiert werden. 

4.5 Material 

Es darf nur das auf den Zeichnungen angegebene Material verwendet werden.  

5 Abweichungen und Sonderfreigaben 

Abweichungen von den Zeichnungen bedürfen einer schriftlichen Freigabe des Qualitätsmanagements und 
des Einkaufs der Siegfried Hofmann GmbH. Zur Anfrage der Sonderfreigabe soll das Dokument „Anfra-
ge_Sonderfreigabe_Lieferant“ vom Lieferant verwendet und mit allen nötigen Infos befüllt werden. 

6 Darstellung von Prüfmaßen 

Es gibt zwei Varianten, wie Prüfmaße an den Lieferanten kommuniziert werden. 

6.1 Prüfplan 

Es wird ein Prüfplan durch die Siegfried Hofmann GmbH zur Verfügung gestellt. Der Prüfplan ist für einen Ar-
tikel in einer Revision erstellt und gibt die Prüfmaße, die Prüfmittel und die Prüfhäufigkeit vor. 

6.2 Prüfmaße auf Zeichnungen 

Es sind auf den Zeichnungen Maße als Prüfmaße gekennzeichnet: 

Beispiele: 

- Prüfmaß Maßtoleranz 

 

- Prüfmaß Formtoleranz 

 

- Prüfmaß Lagetoleranz 
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7 Kennzeichnung bzw. Rückverfolgbarkeit 

Der geprüfte Einzelartikel muss dem entsprechenden Protokoll zuordenbar sein. Dies sollte in der Regel über 
eine Kennzeichnung des Artikels z.B. über einen Aufkleber stattfinden. In jedem Fall muss die Kennzeich-
nung rückstandsfrei entfernbar sein. Eine andere Kennzeichnungsausführung (z.B. über nicht rückstandsfrei 
entfernbare Aufkleber, Lasergravur…) bedarf einer Freigabe seitens Einkauf / Qualitätsmanagement der 
Siegfried Hofmann GmbH. 

  

8 Inhalt des Prüfprotokolls 

Mindestanforderungen an das mitgelieferte Prüfprotokoll: 

- Bezeichnung des Artikels 

 

- verwendete Prüfmittel 

 
- Artikelnummer 

 

- Prüfmerkmal 

 
- Zeichnungsnummer inkl. Revision 

 

- Soll- / Zielwert 

 
- Seriennummer i.n. 

 

 

- Messergebnisse  

- Datum der Protokollierung 

 

- Messentscheidung 

- Prüfer 

 

 

9 Mitgeltende Unterlagen  

- Einkaufsbedingungen und AGBs der Siegfried Hofmann GmbH 

- Lieferspezifikation_Maschinenbau 

- Lieferspezifikation_Eloxieren 

- Anfrage_Sonderfreigabe_Lieferant 

10 Änderungen 

Rev Datum Beschreibung der Änderung 

1 22.05.2019 Erstellung 

2 27.01.2023 Aktualisierung QM | A.Wich 

2.1 17.09.2025 Umbenennung und Aktualisierung QM | A.Wich – Entfall Protokoll-Vorlage 

   

 

 

 

 

  


